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1 INTRODUZIONE

1.1 Premessa

Il presente documento intende essere una guida operativa alla compilazione delle
domande on-line delle prestazioni Welfare all’interno dell’applicazione Prestazioni Welfare
ad uso dei richiedenti prestazione e del Contact Center.

1.2 Scopo
Il presente documento intende illustrare le modalita di utilizzo della procedura.
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2 DESCRIZIONE DELLE FUNZIONALITA UTENTE

2.1 Ricerca servizio ed autenticazione

Il nuovo servizio “Portale prestazioni welfare” & raggiungibile dalla home page
dell’istituto ricercando le parole chiave “prestazioni welfare”.

Ulstituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione '@ Sedie Contatti Bl Assistenza ITA Accedi 2
125 ANNI
mp§ prestazioni welfare x RicercaQ

0 Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

Area Tematica a4/16/20823 A fondisci
. . rorondisci
Portale prestazioni welfare PP

Invio online delle domande di partecipazione a concorsi per Programma Itaca e altri bandi per le prestazioni di welfare

Servizio 28/08/2821

Adesione al Fondo Credito (Gestione Unitaria delle prestazioni creditizie e sociali) Approfondisci

Domanda d'accesso al Fondo Gestione Unitaria che mette a disposizione prestazioni di credito e welfare. E rivolto a dipendenti e pensionati pubblici

Modulo |~ 38/89/2621
RA0O14

Richiesta di abilitazione ai servizi telematici - Gestione Dipendenti Pubblici: Prestazioni Credito e Welfare

Approfondisci

Welfare Avvisi 87/a83/2e17

. F— - Approfondisci
Convitti pubblici riconosciuti PP

Figura 1: Ricerca servizio

L'autenticazione avviene sul sito dellIstituto con credenziali di tipo dispositivo.

‘ Autenticazione

SPID é il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un‘identita digitale unica, i servizi online della
Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei gia in possesso di un‘identita digitale, accedi con
le credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori informazioni su SPID
o Entra con SPID

spxdv () AglDrEiss.

Figura 2: Autenticazione

2.2 Home page

L'Home page di Prestazioni Welfare permette di accedere alle sezioni Bandi in corso,
Gestione domanda e Gestione benefici.

Uso Interno
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Prestazioni Welfare

La piattaforma consente la presentazione con un semplice clic delle domande per le prestazioni di welfare dedicate agli iscritti
alla gestione unitaria delle prestazioni creditizie e sociali, gestione assistenza magistrale, gestione postelegrafonici, pensionati
GDP: i dati precaricati dall'utente sono acquisiti direttamente alla domanda

w +

Bandi in corso

"

Gestione domanda 3 oo
Gestione benefici

i nte | ltazi

laserione coaseats a consuitazione Il servizio consente la presentazione L —

| bandi attivi per le pri ioni di | C I Servizi

dei bandi attivi per le prestazioni d della domanda per le prestazioni di

welfare dedicate agli iscritti alla... welfare dedicate agliiscritti alla...

di dichiarazione e allegazione
documentale per i vincitori dei bandi di..

Val al bandi in corso Val a gestione domanda Val a gestione benefici

Figura 3: Home page Prestazioni Welfare
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3 BANDI IN CORSO

Dopo aver cliccato sul tasto Vai ai bandi in corso, presente nella sezione Bandi in
corso della Home page, I'utente viene indirizzato alla pagina Elenco bandi.

In questa pagina vengono mostrate le card corrispondenti ai bandi in corso, filtrabili
attraverso I'apposito campo di testo Cerca bando.

Prestazioni Welfare

Arra

Bando di concorso Estate
INPSieme Giovani Italia

Figura 4: Bandi in corso

Cliccando sull’apposita card viene mostrato il dettaglio del bando selezionato, da cui &
possibile visualizzare i dettagli del bando e scaricare il pdf dello stesso.

Versione 1.0 Uso Interno Pagina
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Prestazioni Welfare

Oggetto:
Pubblicazione:
Inizio:
Scadenza:
Titelo:

Indirizzi di posta elettronica

Bando
Scarica &

Allegati
i GEEEE——— arica &
§ D rica &

Figura 5: Dettaglio bando

Uso Interno
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4 GESTIONE DOMANDA

Dopo aver cliccato sul tasto Vai a gestione domanda, presente nella sezione Gestione
domanda della Home page, |'utente viene indirizzato alla relativa pagina.

Prestazioni Welfare Torna alla homepage

Il servizio consente la presentazione della domanda per le prestazioni di welfare
dedicate agli iscritti alla gestione unitaria delle prestazioni creditizie e sociali,
gestione assistenza magistrale, gestione postelegrafonici, pensionati GDP e la
consultazione della domanda gia presentata.

Presentazione domanda Utilizza Il servizio

e prestaz 1l
delle prestazio

Le mie domande Utilizza il servizio

ate agli iIscntti alla gestione

ci, pensionati GDP.

Figura 6: Gestione domanda

Da essa € possibile accedere alla sezione per la presentazione delle domande e per la
consultazione delle stesse.

Uso Interno
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5 PRESENTAZIONE DOMANDA

L'utente che intende presentare domanda per una prestazione, cliccando sul tasto
Utilizza il servizio all'interno della sezione Presentazione domanda, viene indirizzato
alla pagina relativa alle prestazioni del portale Welfare.

E possibile filtrare tali prestazioni attraverso |'apposita sezione.

Prestazioni Welfare

FArra

m
‘
(+1)
-
o
0
mn
L
()
Q
Q
-]
=
al
o

Cancella fitr

Estate INPSieme Giovani
Italia

Figura 7: Filtro prestazioni

5.1 Nuova domanda Estate INPSieme Giovani Italia

Dopo aver effettuato un click sul tasto Vai alla prestazione all'interno della card
relativa alla prestazione “Estate INPSieme Giovani Italia”, l'utente viene indirizzato alla
relativa pagina di presentazione domanda.

Nel caso in cui fosse presente una domanda salvata in bozza e non ancora inviata, il
sistema mostra un avviso che permette di riprendere la domanda in bozza oppure
presentare una nuova domanda.
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&

Torna alla domanda in bozza

La domanda in bozza

verra cancellata automaticamente dopo B giorni dall'ultima movimentazione.

Nuova domanda

Figura 8: Torna alla domanda in bozza

5.1.1 Dati anagrafici e di contatto

Questa pagina mostra i dati anagrafici e di contatto.
Dati anagrafici e di contatto

Codice fiscale:

Cognome:

Nome:

Telefono mobile:

Email:

© Dati di contatto

Escl dalla presentazione domanda m
i

Figura 9: Dati anagrafici e di contatto

Il passaggio allo step successivo avviene tramite un click sul tasto Avanti.

Se il sistema rileva che l'utente non appartiene ad una delle tipologie di titolare previste
per la prestazione, viene mostrato un avviso, con il titolo "Non ti abbiamo riconosciuto
come titolare”, che dispone di opzioni rappresentanti le varie categorie a cui pud
appartenere chi sta presentando la domanda.

Uso Interno
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Non ti abbiamo riconosciuto come titolare

“campi obbligatori

A quale categoria appartieni?™

( Dipendente pubblico ) (Pensinnato puhhlicu)

( Pensionato pubblice Iscritto al Fondo Credito ) (Isclillu IPDST)

( Pensionato IPOST ) (Tutore )

( Genitore esercente esclusiva responsabilita genitoriale )

Figura 10: Non ti abbiamo riconosciuto come titolare

Per proseguire con la presentazione domanda, |'utente deve scegliere la categoria a cui
appartiene, cliccando sull’opportuna opzione tra quelle mostrate, compilando i campi che
appaiono una volta effettuato il click e, infine, cliccando sul tasto Invia dati.

I campi da compilare cambiano in base alla categoria di appartenenza.

5.1.2 Titolare

Non ti abbiamo riconosciuto come titolare

“campi obbligatori

A quale categoria appartieni?*

( Dipendente pubblico ) ( Pensionato pubblico )

( Pensionato pubblico Iscritto al Fondo Credito ) ( Iscritto IDDST)

Pensionato IPOST

(Genitore esercente esclusiva responsabilita genitoriale)

Come da sentenza numero® Del*

[ Inserisci l { gg/mm/aaaa

Tribunale di*

Inserisci

Figura 11: Non ti abbiamo riconosciuto come titolare, Tutore

Nel caso in cui venga selezionata nella modale “Non ti abbiamo riconosciuto come
titolare” I'opzione Tutore o Genitore esercente esclusiva responsabilita

Versione 1.0
del 07/02/2024
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genitoriale, si raggiunge lo step inerente ai dati del Titolare, in cui viene visualizzata la
Lista dei titolari, coloro che sono iscritti al Fondo credito. Se il titolare della domanda &
presente, |'utente pud selezionarlo dalla lista; in alternativa si ha la possibilita di
aggiungere un nuovo titolare tramite il corrispondente tasto, presente nella sezione,
Aggiungi titolare.

© Aggiungi nuovo titolare
. Aggiungi titolare
Il titolare & Fiscritto al Fondo credito,

Lista titolari

Seleziona un titolare per procedere con la domanda

L1
4»

Codice fiscale ] Cognome ] Mome Legame anagrafico

L -
- -
=N =N

Figura 12: Aggiungi titolare

La schermata che appare in questo caso ha i campi Codice fiscale, Cognome ¢ Nome.
Per proseguire con il processo di aggiunta del beneficiario, I'utente deve compilare tutti i
campi della schermata e cliccare sul tasto Verifica.

Aggiungi nuovo titolare

Il titolare & l'iscritto al Fondo credito.

*campi obbligatori

Codice fiscale* Cognome* Nome*

Inserisci ‘ ‘ Inserisci Inserisci

Figura 13: Aggiungi titolare, campi

A questo punto, se la verifica presso gli archivi e l'istituto € andata a buon fine, vengono
visualizzati i Dati Anagrafici. Cliccando sul tasto Aggiungi titolare si chiude la
schermata e appare la Lista titolari aggiornata.

Uso Interno
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X
Aggiungi nuovo titolare
Il titolare & liscritto al Fondo credita.
‘campi abbligator
Codice fiscale* Cognome*® Nome*
Dati anagrafici A
Mato/a il: L]
Stato di nascita: L ]
Provincia di nascita: L J
Comune di nascita: [ ]
Legame anagrafico con beneficiario: o
Aggiungi titolare

| & =d

Figura 14: Aggiungi titolare, Dati anagrafici
Il click sul tasto Avanti permette all’'utente di essere indirizzato allo step successivo.

5.1.3 Beneficiario

Una volta raggiunto lo step inerente ai dati del Beneficiario, vengono visualizzati, se
esistono, i soggetti che hanno un legame valido col richiedente nell'anagrafe dell'Istituto,
ai fini della prestazione. Se il beneficiario € presente, 'utente puod selezionarlo dalla lista;
in alternativa si ha la possibilita di aggiungere un nuovo beneficiario tramite il
corrispondente tasto, presente nella sezione, Aggiungi nuovo beneficiario.

Uso Interno
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© Aggiungi nuovo beneficiario ‘ Aggiungl beneficlarlo |
II beneficiario & il destinatario della prestazione, es. figlio, genitare ecc. delliscritto. e
Lista beneficiari
Seleziona un beneficiario per procedere con la domanda
Codice fiscale ¥  Cognome £ Nome ¥  Legameanagrafico B
@ T L] O Figlio

e =n s

Figura 15: Aggiungi nuovo beneficiario

La schermata che appare in questo caso ha i campi Codice fiscale, Cognome e Nome.
Per proseguire con il processo di aggiunta del beneficiario, |'utente deve compilare tutti i
campi della schermata e cliccare sul tasto Verifica.

Aggiungi nuovo beneficiario

Figura 16: Aggiungi nuovo beneficiario, campi

A questo punto, se la verifica presso gli archivi e I'istituto &€ andata a buon fine, vengono
visualizzati i Dati Anagrafici. Cliccando sul tasto Aggiungi beneficiario si chiude la
schermata e appare la Lista beneficiari aggiornata.

Uso Interno
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x
Aggiungi nuovo beneficiario
Codice fiscale* Cognome* Nome*
L] L] G
‘ Modifica
Dati Anagrafici A
Nato/al: —

Stato di nascita:
Provincia di nascita
Comune di nascita: A

Legame anagrafico con beneficiario:
_

Figura 17: Aggiungi nuovo beneficiario, Dati Anagrafici
Il click sul tasto Avanti permette all’'utente di essere indirizzato allo step successivo.

5.1.4 Dati specifici

In questa pagina l'utente puo scegliere una delle opzioni previste dal bando per il
soggiorno. Puod selezionare eventualmente anche una seconda opzione. In piu l'utente
compila la sezione della Dichiarazione BES/DSA. La conferma della compilazione avviene
tramite un click sul tasto Avanti.

Dati Specifici
| campi contrassegnati con asterisco(*) sono obbligatori

Scelta preferenze vacanze
In questa sezione puoi scegliere la destinazione e la durata che preferisci per il tuo soggiorno.

Durata soggiorno scelto *

Seleziona v

Dichiarazione BES/DSA

Da compilare solo in caso di giovane beneficiario appartenente ad una delle seguenti categorie.

® Studente in possesso di certificazione attestante Bisogni educativi Speciali (BES) o Disturbi Specifici dell’Apprendimento (DSA)

Data accertamento * Rilasciato da *

gg/mm/aaaa & nserisci

Figura 18: Dati specifici
5.1.5 Informative privacy

In questo step & mostrata lI'informativa privacy associata alla prestazione “Estate
INPSieme Giovani Italia”. Per passare allo step successivo I'utente deve selezionare
entrambe le dichiarazioni cliccando sui rispettivi tasti a fianco alla scritta Ho letto
I'avviso.

Uso Interno
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Informative privacy

| camipi contrassegnati con asterisco (*] sono obbligatari
Avviso

Dichiarazioni mendaci

Accertamenti e sanzioni

Ai =ensi dellfart. 71 comma 1, del PR 445/ 2000, I'lstitute esegue controlli, anche a campione & in tutti i casi in cui vi sano dubbi sulla veridicita delle dichiaraziond rese dal
richiedente in autocertificazione efo dichiarazione sostitutiva. Ove risultassero dichiarazioni mendac, falsita negli atti, uso o esibizioni di athi falsi o contenenti dati non
cormispondenti a verita, | dichiaranti incarreranno nelle praviste sanziond penali.

fii sansi dellart 34, commi 5 e &, della legee & novembra 2000, no 183, MAgenzia delle Entrate procede con lindivideazione di eventeali difformita o omissioni dei dati
autocertificati allinterno dalla D5U in sede di rilascio dell'attastazions ISEE, rispetto a quelli presanti nal sistema informativo dedl'anagrafe tributaria, applicando be prevists
sanziani.

Nell'auversarsi del casi sopra descrithl, I'lstitute procede al rigetto della domanda, alla revoca del beneficio eventualmente assegnato e all'attivazione delle procedure di
requpero i eventuali sormme indehitamente percepite.

@ ) Holetto l'awvise®

Figura 19: Informative privacy 1
Informativa sul trattamento dei dati personali

Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679

LINPS, in qualita di Titolare del trattamento, con sede legale in Roma, via Ciro il Grande, n. 21, la informa che i dati personali forniti nell'ambito del procedimento che la
riguarda, compresi quelli di cui agli artt. 8 e 10 del Regolamento UE 2016/679 (di seguito, "Regolamento UE"), sono trattati in osservanza dei presupposti e nei limiti
stabiliti dal Regolamento UE medesimo e dal decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, e successive modifiche ed integrazioni, recante il “Codice in materia di protezione
dei dati personali’, al fine di definire la domanda e svolgere le eventuali altre funzioni istituzionali ad essa connesse o per garantire il rispetto di obblighi di legge

Il trattamento dei suoi dati personali potra avvenire mediante 'utilizzo di strumenti informatici, telematici e manuali, con logiche strettamente correlate alle finalita per le
quali sono raccolti, in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza nel rispetto delle indicazioni previste dal Regolamento UE, a partire da quanto indicato agli artt. da
5a 11, e sara svolto da dipendenti dell’Istituto appositamente autorizzati ed istruiti. Solo eccezionalmente, | suoi dati potranno essere conosciuti e trattati da soggetti che,
nel fornire specifici servizi o svolgere attivita strumentali per conto dell INPS, operano in qualita di Persone autorizzate o Responsabili del trattamento designati
dall’lstituto, nel rispetto e con le garanzie a tale scopo indicate dal Regolamento UE.

| suoi dati personali potranno essere diffusi esclusivamente se cio sia previsto dalla base giuridica per cui si procede e, in linea con tale requisito, & altresi ammessa la
comunicazione di selezionati dati oggetto di trattamento dall'INPS ad altri soggetti pubblici o privati; si tratta di autonomi Titolari del trattamento, che possono operare
nei limiti strettamente necessari per la sola finalita per cui si  operata la comunicazione.

Il conferimento dei dati non indicati con asterisco & obbligatorio, poiché previsto dalle legg), dai

regolamenti o dalla normativa comunitaria, che disciplinano la prestazione e gli adempimenti ad essa connessi; la mancata fornitura dei dati richiesti pud comportare
impaossibilita o ritardi nella definizione dei procedimenti, altre che, in taluni casi individuati dalla normativa di riferimento, anche I'applicazione di sanzioni.

Alcuni trattamenti effettuati dall'iNPS, per le finalita elencate in precedenza, possono prevedere il trasferimento dei dati personali all'estero, all'interno e/o all'esterno
dell’'Unione Europea.

Qualora cio sia necessario, I'INPS nel garantire il rispetto del Regolamento UE (art. 45), procede al trasferimento dei dati soltanto verso quei Paesi che garantiscono un
adeguato livello di protezione degli stessi. Nei casi previsti, lei ha il diritto ad opporsi al trattamento o ad ottenere dall'INPS, in qualungue momento, I'accesso ai dati
personali che la riguardano, la rettifica o la cancellazione degli stessi e la limitazione del trattamento {artt. 15 e ss. del Regolamento)

L'apposita istanza pud essere presentata all'lNPS tramite il Responsabile della protezione dei dati all'indirizzo: INPS - Responsabile della Protezione dei dati personali, Via
Ciro il Grande, n. 21, cap. 00144, Roma; posta elettronica certificata: responsabileprotezionedatiinps@postacertinps.gov.it.

Qualora ritenga che il trattamento di dati personali che la riguardano sia effettuato dall'INPS in violazione di guanto previsto dal Regolamento UE, ha il diritto di proporre
reclamo al Garante per la protezione dei dati personali (art. 77 del Regolamento UE) o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 Regolamento UE).

Ulteriori informazioni in ordine al trattamento dei suoi dati e ai diritti che le sono riconosciuti passono essere reperite sul sito istituzionale www.inps.it, “Informazioni sul
trattamento dei dati personali degli utenti dell'INPS, ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679", oppure sul sito www.garanteprivacy.it del Garante per
1a protezione dei dati personali.

@ Ho letto I'avviso®

Figura 20: Informative privacy 2

Attenzione:

Al click sul tasto Avanti verranno salvate le informazioni inserite nella pagina.
Cliccando su Esci dalla presentazione domanda rimarra la domanda in bozza
con i dati salvati nelle sezioni precedenti.

Ne

5.1.6 Riepilogo
L'ultimo step del processo di presentazione domanda ha lo scopo di riepilogare i dati
inseriti.
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Riepilogo

Dati generali

Mome prestazione:

Dt del richéedents

Codice fiscale:

Cognoma:

Momie:

Matosa il

Luogo di nascita:

Mumero di tedefona;

Email:

Figura 21: Riepilogo 1
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Diati del titolare e

Codice fiscale: _
Cognarme: -

Mome: -

Mato/a il L

Lucgo di nascita: -

Dati del beneficiario e

Codice fiscale:

Cognarme:

Noma:

Natoa ll:

Luogo di nascita

Figura 22: Riepilogo 2

Dati specifici A

Durata sogglorno scelto - =

Da compilare solo in caso di giovane beneficiario appartenente ad una delle seguenti categorie.
@ Studente in possesso di certificazione attestante Bisogni educativi Speciali (BES) o Disturbi Specifid dell'Apprendimento (DSA)

Data accertamento

—;
Flascisto da )

Informativa privacy ~

@ Holetto I'Avviso

@ Ho letto 'informativa sul trattamento dei dati personali

—— e [

Figura 23: Riepilogo 3
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Dopo aver rivisto tutti i dati, I'utente puo cliccare sul tasto Invia domanda.

A questo punto si apre la schermata di avviso in cui I'utente pu6 confermare la volonta di
inviare la domanda tramite un click sul tasto Invia domanda o tornare alla domanda
con il tasto Annulla.

Invia domanda

a domanda di presentaz ziona il pulsante Invia domanda

ulla l'operazione selezionandt

Annulla Invia domanda

Figura 24: Invia domanda

A seguito del click sull’apposito tasto di conferma, la schermata che appare avvisa che la
domanda é stata inviata con successo. Cliccando sul tasto Vai a le mie domande,
I'utente potra accedere alla sezione delle domande presentate.

Uso Interno
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Domanda inviata con successo!

La tua domanda e stata inviatz

Le mie domande da cui potrai seguirne |

Figura 25: Domanda inviata con successo
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6 LE MIE DOMANDE

Cliccando sul tasto Utilizza il servizio nella sezione Le mie domande |'utente accede
all’elenco delle domande presentate.

Le mie domande

Il servizio consente la consultazione delle domande presentate per le prestazioni di
welfare dedicate agli iscritti alla gestione unitaria delle prestazioni creditizie e sociali,
gestione assistenza magistrale, gestione postelegrafonici, pensionati GDP

(Duman de ar:hi\liate) CTutle le domande)

Numero pratica Prestazione

Cerca per testo l Seleziona una prestazione W

Cancella filtri Applica filtri

Data
presentazione

Numero pratica Protocollo Beneficiario Prestazione

Stato pratica Azioni

et he— Govan iz &
_ Giovani Italia [ ] In lavorazione E N

- Estate INPSieme —

coamss e GEED as -

Figura 26: Elenco domande

In questa pagina puo visualizzare le domande presentate con la possibilita di applicare i
filtri dedicati, anche tramite i filtri Domande attive e Domande archiviate.

6.1 Dettaglio domanda Estate INPSieme Giovani Italia

L'utente puod accedere al dettaglio della domanda effettuando, sulla riga corrispondente
dell’elenco domande, un click sull’icona Dettaglio presente all'interno della colonna
Azioni.

In questa pagina vengono mostrati i Dati generali pratica specifici per ogni
prestazione. Inoltre, sono presenti le sezioni inerenti ai controlli di istruttoria effettuati
sulla pratica.

Versione 1.0 Uso Interno
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Dati generali pratica

Numsro pratica:

Stato pratica:

Sade lavorazione:

Prestazione:

Data presentazions:

Protocaolla:

Dati del richiedente

Codice fiscale:

Cognome

Mioime:

Matodai

Lunga di nasciia

Prowincia di nascita:

Dati del titolans

Codice fiscale:

Cognome

Pl it

Natofa i

Stabe di nascita:

Prowincia od nasorta:

Luiga di nasdita

Versione 1.0
del 07/02/2024

antralli hanna dato esito rll.'g.lr.l-.'u.'_':|'|:r|.'1|.| mizlla spzEne catl.

Figura 27: Dettaglio domanda 1
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Dati del bereficiaria

Codice liscale;

Lognomsa:

Momie:

Matosa il:

Luogo di nascita:

Provincia di nascita:

Legame anagrafico:

Dati specifici

Prima prefarenza:

Seconda preferanza:

Attenzione

Diritto ded titolare “

-ﬂ. CtoEre Oella grafica 1115

I S N P
] 1| prerwist ZiL

Maodifica dati per riesame l

Tipologia Diritto titolans:

Versione 1.0
del 07/02/2024

a Mod|fica dati per ripsame

Figura 28: Dettaglio domanda 2

Uso Interno

Pagina
25 di 64



Manuale Utente

A Attenzione

contredlo sul mento scolastico ha dabo esito negativ. Puol autocertificane | datl relatil &l vatl scolasticl

Mirito scolastico u fal

i In questa sezione @ passibile verifsane idati relativi al mesito seolastbios presenti a sisberma, Se i dali send incampleti o nan

corretti & possibile moditicarli chccando su Modifica dati per riesame

Modifica dati per riesame |

Classe attualmente fraquentata: + Classa
« [iclo scolastico:
« Prasso listibwto:

Classe precedentemente frequentata: « Clas
« Ciclo scolastico:

« Presso Nistituto;

Materie e votazioni

Descrizione materia *  \oto materia =
Italiana B
Madia conseguita 8
ISEE A
n questa sezipne & possibile verificare | dati relativi alla dichiasazione ISEE present a sistema, Se | dati sono incompleti o non
corretth é possibile modificarl cliccanda su Modifica dati per riesame
Mediflca datl per riesami
alore ISEE: -
Indicatare ISEE: o
Protocollo ISEE: _
Codica fiscale dichiarante: _
Data DSL:; -
Figura 29: Dettaglio domanda 3
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Orfano o

Modilica dati par riesame

Modifica dati per riesamae

E stata rileuata la ¢ondigione d

Cocice fiscale genitorne deceduto: _
I
1

Inualidita & Ssakklita e
[ 1 P [ ta e deakbilt pr ti a sisterna dati san
[l alulie Coar su flodifica datl per nesame
<
Mo ifica dati per riesamse
Dissbile: L
Comunicagion L

Tipo
COMUNCAZione

Tipo notifica Stato notifica -} Data invio email 5 Data im0 sms

Graduataria

Pz ia i

Esito:

Punbepgsa:

Tipodagia:

Gestione d| assegnazione

Hoda:

Figura 30: Dettaglio domanda 4
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Il sistema effettua un controllo sul diritto titolare, riportando in visualizzazione |'esito.

Se il controllo, necessario all’approvazione della domanda presentata, restituisce un esito
negativo, compare un’icona di alert.

L'utente puo, quindi, effettuare il riesame di tale sezione cliccando sul tasto Modifica
dati per riesame. A seguito del click appare una schermata che contiene campi da
riempire e il tasto Invia Modifica dati per riesame che conferma il riesame
reindirizzando l'utente al Dettaglio domanda.

L'utente puo effettuare il riesame della sezione Diritto titolare, anche se non visualizza
Iicona di alert su di essa.

A Attenzione

Il controllo sul diritto titolare ha dato esito negativo. Puoi autocertificare il tuo stato di dipendente
pubblico e pensionato iscritto al fondo credito, pensionato pubblico

Diritto del titolare 6 e

A |ltitolare della pratica non risulta essere iscritto a nessuno dei fondi previsti dal bando. Se il titolare é corretto e appartiene ad

uno dei fondi previsti, seleziona Modifica dati per riesame

Modifica dati per riesame

Tipologia Diritto titolare: Dipendente GDP

Figura 31: Modifica dati, Diritto titolare

Uso Interno
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Modifica dati per riesame

Diritto del titolare
“rampi obbligatori
A quale categoria appartiene il titolare?*

Dipendente pubblico

( Pensionato pubblico Iscritto al Fondo Credito ) (Isuittn IDOST)

Pensionato IPOST

Codice fiscale Amministrazione pubblica*

NsSersc l

PEC Amministrazione pubblica™

nsensc ‘

m Invia Modifica dati per riesame

ke d

Figura 32: Invio Modifica dati per riesame, Diritto titolare

6.1.2 Merito scolastico

Il sistema effettua un controllo sul merito scolastico, riportando in visualizzazione i dati
reperiti dal Ministero.

Se il controllo, necessario all’approvazione della domanda presentata, restituisce un esito
negativo, compare un’icona di alert nella sezione Merito scolastico.

L'utente puo effettuare il riesame di tale sezione cliccando sul tasto Modifica dati per
riesame.

L'utente puo effettuare il riesame della sezione Merito scolastico, anche nel caso rilevi
informazioni diverse da quelle in suo possesso.
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A Attenzione

Il cantrollo sul merito

Merito scolastico B ~

A in fuesta sezione & possibile verificare | dati relativi al merito scolastico presenti a sisterma. Se | dati sono incompleti o non
corretti & possibile modificarli cliccando su Modifica dati per riesame

Modifica dati per riesame

Classe attualmente frequentata: « Classe:
Ciclo scolastico:

Presso I'is:ituto_

Classe precedentemente frequentata: « Classe: (D
Ciclo scolastic_
Presso I'istituto: _

Materie e votazioni

Descrizione materia ¥  Votomateria v
Italiano 8
Media conseguita 8
Figura 33: Modifica dati, Merito scolastico
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Modifica dati per riesame

Merito scolastico

*campi obbligatori

Classe attualmente frequentata

Istituto scolastico® PEC istituto scolastico®

Mserise l ‘ Inserisc

Ciclo scolastico™ Classe*

Classe precedentemente frequentata
Istituto scolastico® PEC istituto scolastico™

Inserisci Inserisc

Ciclo scolastico™ Classe*

Inserisci ‘ Inserisc

nserisci uno o pil materie e il relativo voto,

Materia* Voto®

Inserisci nserisci

Invia Modifica dati per riesame

Figura 34: Invio Modlifica dati, Merito scolastico

6.1.3 ISEE

Il sistema effettua un controllo sull'ISEE, riportando in visualizzazione i dati rilevati dai
sistemi dell’Istituto.

L'utente puo effettuare il riesame di tale sezione cliccando sul tasto Modifica dati per
riesame.

ISEE ~

ta nilevata una vahda D5U alla data o presentazio domandd >e questo dat

Modifica dati per riesame

Valore ISEE:

Indicatore ISEE:
Protocollo ISEE:

Codice fiscale dichiarante:

Data DSU:

Figura 35: Modifica dati, ISEE

Uso Interno
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Modifica dati per riesame

ISEE

*rampi obbligatori

Valore ISEE* Indicatore ISEE*

Inserisci ‘ Inserisci

Protocollo ISEE* Codice fiscale dichiarante®

Inserisci [ Inserisci

Data DSU*

gg/mm/agdaa

m Invia Modifica dati per riesame

Figura 36: Invio Modifica dati, ISEE

6.1.4 Orfano

Il sistema effettua un controllo sulla sezione Orfano, riportando in visualizzazione i dati
riscontrati.

L'utente puo effettuare il riesame di tale sezione cliccando sul tasto Modifica dati per
riesame.

Orfano

Frine R — Co minctn dat rrott ! S ar 1 Madifica dati nor ¢
beneficiario no ita orfano. Se guesto da Bt & possibile modifica ccando su Modifica dati pe

Modifica dati per riesame

E stata rilevata la condizione di:

Codice fiscale genitore deceduto:

Figura 37: Modifica dati, Orfano
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Modifica dati per riesame

Orfano
*eampi abbligatari

NON & stata rilevata la condizione di orfano

Compila la categona per la quale si intende richiedere il Modifica dati per

rigsame

Categoria® Codice fiscale genitore deceduto”

Seleziona nserisc

m Invia Medifica dati per riesame

Figura 38: Invio Modifica dati, Orfano

6.1.5 Invalidita e disabilita

Il sistema effettua un controllo sulla sezione Invalidita e disabilita, riportando in
visualizzazione i dati riscontrati.

L'utente puo effettuare il riesame di tale sezione cliccando sul tasto Modifica dati per
riesame.

Invalidita e disabilita A

In questa sezione & possibile verificare i dati relativi alla condizione di invalidita e disabilita presenti a sistema. Se i dati sono
incompleti o nan corretti e possibile modificarli cliccando su Modifica dati per riesame

Modifica dati per riesame

Disabilita: L

Figura 39: Modifica dati, Invalidita e disabilita
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Modifica dati per riesame
Invalidita e disabilita
*campi obbligatori

Compila tutti i campi sottostanti per poter inviare la richiesta di Modifica dati in
merito all'invalidita o alla disabilita del beneficiario.

Categoria di invalidita o disabilita*

‘ Seleziona v

Invalidita o disabilita*

‘ Seleziona v

Chi ha certificato l'invalidita o disabilita?*

(INPS) (ﬂltrourganocompetente)

m Invia Modifica dati per riesame

Figura 40: Invia Modlifica dati per riesame, Invalidita e disabilita

6.1.6 Comunicazioni

In questa sezione |'utente pud accedere ai dati che riguardano le Comunicazioni e
notifiche ricevute.

Comunicazioni ~

Tipo . . et R . —
Tipo natifica Stato notifica Data invio email Data invio sms

L] L X ) 20/02/2023 20/02/2023

Figura 41: Comunicazioni

6.1.7 Graduatoria

In questa sezione |'utente pud accedere ai dati che riguardano la graduatoria. I dati non
sono visibili nel caso in cui non sia stata ancora pubblicata la graduatoria.

Uso Interno
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Graduatoria ~

o La posizione in graduatoria pud variare a seguito di ricorsi accolti.

Posizione: 6

Esito: Assegnatario del beneficio
Punteggio: 87

Tipologia: R
Gestione di assegnazione: -

Note:

Figura 42: Graduatoria
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/ GESTIONE BENEFICI

L'utente, risultato assegnatario del beneficio relativo alla prestazione per la quale ha
presentato domanda, puo accedere ai servizi di dichiarazione e allegazione documentale
necessari per l'ottenimento del beneficio tramite la sezione Gestione Benefici. Per
accedere a tale sezione l‘'utente deve effettuare un click sul tasto Vai a gestione
benefici all'interno della card Gestione benefici presente nella Home page. L'utente
viene quindi indirizzato alla pagina richiesta, dove puo visualizzare i propri benefici con la
possibilita di applicare i filtri dedicati, anche tramite i filtri Benefici attivi e Tutti i
benefici.

Si evidenzia che la gestione di un beneficio, per la prestazione specifica “"Estate
INPSieme Giovani Italia”, consta di due fasi.

Gestione benefici

La sezione consente l'accesso ai servizi di dichiarazione e allegazione documentale per
i vincitori dei bandi di concorso per prestazioni di welfare dedicate agli iscritti alla
gestione unitaria delle prestazioni creditizie e sociali, gestione assistenza magistrale,
gestione postelegrafonici, pensionati GDP.

iltra ~
Tut benef
Prestazione Numero pratica

‘ nseriscl prestazione [ nsefisci numero pratica

Cancella filtri Applica filtri

Numero pratica — Beneficiario Prestazione — Stato pratica =

In graduatoria in attesa di accettazione dell’'utente

In graduatoria in attesa di accettazione dell’'utente

Figura 43: Filtro benefici

7.1 Dettaglio Beneficio - Prima fase

L'utente, quando la pratica si trova In graduatoria in attesa di accettazione
dell’'utente, puo accedere al dettaglio del beneficio effettuando un click sulla riga
corrispondente al beneficio scelto all’interno dell’elenco benefici.

In questa pagina vengono mostrati i Dati generali specifici per ogni beneficio. Inoltre, é
presente la sezione “"Rinuncia o accetta il beneficio” in cui & possibile rinunciare o
accettare il beneficio effettuando un click sugli appositi tasti e confermando la volonta
dichiarata anche nel successivo messaggio prodotto dal sistema.
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Prestazioni Welfare / Gestione benefici / Dettaglio heneficio (D

Dettaglio beneficio: N. pratica GIlIIIIIEIIEIIEIEEEED

o 2 3 b 5 [

Dati general Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari Riepiloge

© Stai presentando il beneficio pe_

Dati generali
Bando: Estate INPSieme Giovani Itali (D

Prestazione: Estate INPSieme Giowani ltalia

Benetcari CGEEEEE——
Stato pratica: In gracduatona in & ttesa di accettazione dell'utente
Sede di lavoraziones L ]

Numero pratica: —

Tipologia di beneficio: _

Importo massimo erogabile: [ ]

© Rinuncia o accetta il beneficio

La funzione co: di effethuare e comunica

£ Consel € Iistituto I'accettazione o |3
N Rinuncia al beneficio Accetta il beneficio
rinuncia alla prestazioni di welfare di cui si @ vincitor
Escl dal dettaglio beneficio

Figura 44: Dati generali beneficio

Se |'utente vuole rinunciare al beneficio pud cliccare sul tasto Rinuncia al beneficio,
visualizza successivamente la schermata riportata di seqguito, in cui pud confermare la
scelta o annullare I'operazione selezionando il tasto Chiudi senza rinunciare.
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A

Rinuncia al beneficio

Sei sicuro di voler rinunciare al beneficio? Seleziona il pulsante Rinuncia al
beneficio oppure Chiudi senza rinunciare per tornare indietro.
L'operazione di rinuncia non sara reversibile.

Rinuncia al beneficio Chiudi senza rinunciare

A 4

Figura 45: Rinuncia al beneficio

Se l'utente vuole accettare il beneficio puo cliccare sul tasto Accetta il beneficio,
visualizza successivamente la schermata riportata di seqguito, in cui pud confermare la
scelta o annullare I'operazione selezionando il tasto Chiudi.

r B |

Accetta beneficio

Seleziona il pulsante Accetta beneficio per proseguire con l'accettazione del
beneficio oppure Chiudi per tornare indietro.

Attenzione per completare I'accettazione del beneficio dovrai inserire tutti i
dati previsti dal bando richiesti nelle sezioni successive e procedere con l'invio

datia INPS.
Chiudi Accetta beneficio

Figura 46: Accetta beneficio

Accettando il beneficio I'utente accede alla sezione successiva.

7.2 Dati beneficio — Prima fase

Dopo aver accettato il beneficio, in questa pagina I'utente inserisce i dati beneficio
relativi alla prestazione specifica. La conferma dei Dati beneficio inseriti avviene
tramite un click sul tasto Avanti.
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7.3

o — 0

Dati generali Oiasti baneficio

Dichisrazio Bllegat

© Stai presentando il beneficio per _

Dati beneficio

CAMP CONtrassegnati con asterisco ' sono obbligator

Dati soggiorno

Durata soggicmo™

Denominazicne struttura soggiarna”

Irserisc

Data inizio & fine soggiormo®

EE'mm/anaa - geimm/aasa

Tipsa atcompagnatane®

Nazione*

- 7

Eril struttura sogginrma®

Insnrisci
Disabilitd*
Insmrisci

{1 Cichiara che il servizio di assmbenza verra farnito da famiiari maggiorenni parent endre i| 8 graca

() Dichizre che il Servizio df assiterea verra farnita da persanale 49/l SOt Organ | Tzairics tel saggiom

i) Messun sccompagnatare

Costo tatale®

Inaserisg

Nate

Se hai necessitd inserisci nole aggiuntive
Societa fornitrice

Partita VA / Codice fiscale societa farnirice

Inseriscl

Eszi dal dettaglio beneficio

Dichiarazioni — Prima fase

Impoete massima erogabile*

Denominazione societd fornitrice

Inserisci

Figura 47: Dati beneficio

5 &

Dati bancar Riepiloga

Descrizione bocalits soggioms*

nsRrsCi

Telefono strutturs Soggioma®

nsRrsci

Humera stcompagnator

nsRrsci

importo effettiva erogablle®

Diata sottosorizione contratbo®

BEfMM/aaaa &

In questo step sono mostrate le dichiarazioni relative all’acquisizione della
documentazione prima fase associata alla prestazione “Estate INPSieme Giovani Italia”.

Per passare allo step successivo |'utente deve prima selezionare le dichiarazioni cliccando
sui rispettivi tasti e poi selezionare il tasto Avanti.
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Dati general Dati beneficio Dichiarazion Allegat Dati bancari Rigpilogo

© stai presentando il beneficio per CEEEED

Dichiarazioni

campi contrassegnati con asterisco {¥] sono obbligator

Acquisizione documentazione prima fase

.’. y  Dichiaro di allegare copia dell'accordo/contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio, pena I'esclusione al
< beneficlo, avente | requisitl di cul all’art. 8 del Bando di Concorso®

Dichiaro di allegare copia dell’atto di delegazione di pagamento avente i requisiti di cui all"art. 8 del Bando di
Concorsa™

_
(I
-

® Dichlare che il contratte sottoscritte con il fornitore del soggiorno studio contiene gli elementi informativi di cui alla
"= lettera a) dell'art. 8 del Bando di Concorso®

Mi impegna a restituire tutte le somme percepite nei casi previsti dall’art. 12 del Bando™

® Dichlaro di allegare la fattura relativa al pagamento del primo acconto parl al 50% o al 100% del totale dellimporto
N < del soggiorne o del contribute riconosciuto, pena la restituzione dello stesso®

Esci dal dettaglio beneficio Avanti

Figura 48: Dichiarazioni

7.4  Allegati - Prima fase

In questa pagina l'utente puo caricare uno o pit documenti, selezionando un file e
cliccando poi su Aggiungi allegato. In Documenti allegati puo visualizzare tutti gli
allegati aggiunti. Se I'utente desidera visualizzare il documento, o eliminarlo, puo
effettuare un click sull’apposita icona, sotto la colonna Azioni, della riga corrispondente.

La conferma dell’allegazione dei file avviene tramite un click sul tasto Avanti.
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Dati generali Dati beneficia Dichiarazioni Allegati Dati bancari Rigpilogo

© Stai presentando il beneficio per AN

Allegati

In guesta sezione puoi caricara uno o pid file compilando alcuni campi per ciascuno. Seleziona il file e poi clicca su "Aggiungi allegato”
Nella tabella potrai wisualizzare tutti gl allegati aggiunti.

| campi contrassegnati con asterisco (*) sono obbligatari

Allega file

“Dimensioni massima 4MB - Farmato PDF, DOCX, DOC, 109G @ PNG

sceglifile T

Tipologia*

Seleziona A4

Note

{ Se hai necessita inserisci note aggiuntive ‘

4
0250

Elimina Aggiungi allegato =+
Documenti allegati c

3 - - Mome documents Data re Data - - - -
Tipo documento - Protocollo - allegato - caricaments ¥ validazione - Esito - Azioni

Esci dal dettaglio beneficio m m

Figura 49: Allegati

7.5 Dati bancari - Prima fase

In questa pagina l'utente puo indicare il codice IBAN del Conto Corrente Bancario, della
Carta Prepagata, o Postale. In pit deve accettare le due dichiarazioni sottostanti. La
conferma della scelta avviene tramite un click sul tasto Avanti.
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari Riepilogo

© Stai presentando il beneficio per Abete Francesca

Dati bancari

| campi contrassegnati con asterisco {*) sona obbligatori

Indicare codice |BAN del Conto Corrente Postale o Bancario o della Carta Prepagata abilitata alla ricezione di bonifici bancan da parte delle Pubbliche Amministrazioni®

T N "
|} Conaccredito su C/C Bancario o Carta Prepagata

o~ . .
{_) Conaccredito su C/C Postale

IBAN*

nserisci

MNota: puai indicara solo IBAM dal circuito SEPA

@  Dichiaroche il codice IBAN indicato sul quale Iistituto effettuerd il versamento del contributo & intestato o

= - colntestato al sottoscritto®

i ™ 1 n T 1.
@ ) Autorizzo a prelieva in caso di somma indebitamente o erroneamente autorizzata®

EECEE DETLED m m

Figura 50: Dati bancari

7.6 Riepilogo - Prima fase

L'ultimo step del processo di inserimento dati ha lo scopo di riepilogare i dati inseriti.
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Diati generali Dichiarazion Diati bancari Riepilogo
© Stai presentando il beneficio per (D
Riepilogo
Dati generali P
Banda: Estate INPSieme Giovani Italia (P
Prestaziene: Estate INPSieme Giovani ltalia
Beneficiario: —
Sede di lavorazione: ]
Numera pratica: L]
Tipologia di beneficio: _
Importa massimo erogabile: -
Figura 51: Riepilogo Prima fase 1
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Dali Baneficio o

Durata mogpieno

Narizng

Descrizinne lecaliba soggiemn

Diennmima ziore: shrutiurs

SEERN N

Email sbiutiura Soggionm:

Tl il oo SETUEILIRG: SO R0 il

Daka inich & fing soggearne

D alyilith:

MNumiFo aELofmpagh

Tl @i pagg o bz

Ciribs batala:

Imparta makiima r'ut:il.'llr:

imparto elfsttive srogabik:

Hotea:

Partita FR ¢ Cofice fiscale societh

Fornilirice

Denomisazione societd farnstrioe:

Daka sobtescrizione contraiie

Figura 52: Riepilogo Prima fase 2
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Dichiarzioni L
Dichiare di allegare copia dellaccordo/contratte sottoseritto con il fornitore del soggiorne studio, pena l'esclusione al beneficio, avente | requisiti di cui
all'art. B dal Banda di Concorsa

@  Dichiaro di allegare copia dellatto di delegazione di pagamento avente i requisiti di cui allart. 8 del Banda di Concorso

Dichiara che il contratto sottascritto con il fornitore del soggiorno studie contiene gli element informativi di cui alla lettera a) dell’art. 8 del Bando di
Cancarsa

@ Mi impegno a restituire tutte e somme percepite nei casi previsti dall'art. 12 del Bando

Dichiaro di allegare la fattura relativa al pagamento del primo acconte pari al 50% o al 100% del totale dell'importo del soggiorno o del contribute

L] ) )
riconosciute, pena la restituzione dello stesso
Allegati ~
Allegati: .
B LT Scarica &
FOF, 08 Wb
 CE— Searica &
POF, 0l A
Dati bancari el
(Y -
@) Con accredito su O/C Postale
EAN: L]
[ ] Dichiara che il codice 1BAN indicato sul quale FMistituto effettuers il versamenta del contributo & intestate o cointestato al sattoscritto

[ ] Autorizzo a prelievo In caso di somma indebitamente o erroneamente autorizzata

Esci dal dettaglio beneficio m Invia dati a INPS

Figura 53: Riepilogo Prima fase 3
Dopo aver rivisto tutti i dati, I'utente puo cliccare sul tasto Invia dati a INPS.

A questo punto si apre la schermata di avviso in cui I'utente pu6 confermare la volonta di
inviare i dati inseriti con un click sul tasto Invia dati a INPS o tornare alla gestione del
beneficio con il tasto Annulia.
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Invia dati a INPS

Per inviare i dati a INPS seleziona il pulsante Invia dati a INPS oppure annulla
l'operazione selezionando il tasto Annulla.

Annulla Invia dati a INPS

Figura 54: Invia dati a INPS

A seguito del click sull’apposito tasto di conferma, la schermata che appare avvisa che la
domanda é stata inviata con successo. Cliccando sul tasto Vai a Gestione benefici,
I'utente potra tornare all’elenco benefici.

Dati inviati a INPS con successo!

Il beneficio é stato inviato correttamente.

Vai a Gestione benefici

Figura 55: Dati inviati con successo

7.7 Dettaglio beneficio in visualizzazione - Prima fase

Quando lo stato pratica relativo al beneficio si trova In verifica, |'utente, effettuando un
click sulla riga corrispondente a tale beneficio all'interno dell’elenco benefici, visualizza il
dettaglio beneficio. In questa sezione |'utente accede ai dati precedentemente inseriti in

sola visualizzazione.
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Dati generali

Dati generali

Bando:

Prestazione:
Beneficiario:

Stato pratica:

Sede di lavorazione:
Numero pratica:

Tipologia di beneficio:

Importo massimo erogabile:

Note:

Dati beneficio Dichiarazioni

Estate INPSieme Giovani (  RNRNRNEREGND

Estate INPSieme Giovani Italia

In verifica

Allegati

Dati bancari

Esci dal dettaglio beneficio

Versione 1.0
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Dati genera Datl beneficio Dichiarazion Allegat Dati bancari

Dati beneficio

Durata seggiormo:
Mazione:
Descrizione Incalitd sogglorno

Benaminasions struttura SOEEeIAnG;

L
-
L
L
Email struttura soggiormo: _
Telefono struttura soggiormo -
Daka inizio e fine soggiorma: _
— PN
-«

Numero accompagnatari:

Tipo accompagnatore 2o Dichiare chi il servizio di assistenza wermd o da fardian magy

Costo totale:
Impaorto massimo erogahile:
Impaorto effettivo erogabile:

Note

Partita [V f Codice liscale societd

Farnitrice:
Denominazione sociels Fornitrioe:

Data sottoscrizione contratto:

Figura 57: Visualizzazione Dati beneficio
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dichiarazioni

Acquisizione documentazione prima fase
® Dichiaro di allegare copia dell’accordo/contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio, pena I'esclusione al
beneficio, avente i requisiti di cui all'art. 8 del Bando di Concorso™

Dichiaro di allegare copia dell’atto di delegazione di pagamento avente i requisiti di cui all‘art. 8 del Bando di
. Concarso®

® Dichiaro che il contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio contiene gli elementi informativi di cui alla
lettera a) dell‘art. 8 del Bando di Concorso*

@®  Miimpegno a restituire tutte le somme percepite nei casi previsti dall‘art. 12 del Bando*

® Dichiaro di allegare la fattura relativa al pagamento del primo acconto pari al 50% o al 100% del totale dell'importo
del soggiorno o del contributo riconosciuto, pena la restituzione dello stesso*

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 58: Visualizzazione Dichiarazioni

Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Allegati

Documenti allegati

Nome documento - Data - Data

Tipo documento s Protocollo s allegato H e © validazione —] Esito s Azioni
D L B B - - [ ]
o e SR e Y &

Figura 59: Visualizzazione Allegati
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dati bancari

= . ,
(’_; Con accredita su C/C Postale

IBAN: CEEE——

Dichiaro che il codice IBAN indicato sul quale I'istituto effettuera il versamento del contributo & intestato o
cointestato al sottoscritto

@  Autorizzo a prelievo in caso di somma indebitamente o erroneamente autorizzata

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 60: Visualizzazione dati bancari

7.8 Dettaglio Beneficio - Seconda fase

Nel caso in cui I'operatore abbia assegnato un esito positivo ai dati inseriti nella prima
fase di inserimento beneficio, |’'utente ha la possibilita di accedere alla seconda fase.

L'utente puo accedere al dettaglio del beneficio effettuando un click sulla riga
corrispondente al beneficio scelto all’interno dell’elenco benefici.

In questa pagina vengono mostrati i Dati generali specifici per ogni beneficio. Inoltre, é
presente la sezione “'Dichiarazione di fruizione beneficio” in cui & possibile dichiarare
se |'utente risultato vincitore ha usufruito della prestazione di welfare.
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) 2 3 & 5 6

Dati generali Dati beneficia Dichiarazion Allegati Dati bancari Riepilogo

© Stai presentando il beneficio per—

Dati generali
Bando: Estate INPSieme Giovani Italiz (D

Prestazione: Ex=tate INPSieme Giowvani ltalia
Beneficiario:

Stato pratica:

Sede di lavorazione:
Mumero pratica:

Tipologia di beneficio:
Importe massimo erogabile:

Note:

© Dichiarazione fruizione beneficio

La funzione consente all'utente di dichiarare di aver usufruito della prestazione di welfare di cui & _
Dichiarazione fruizione beneficio
risultato vincitare.
Esci dal dettaglio beneficlo

Figura 61: Dati generali beneficio

Per proseguire I‘'utente deve dichiarare se ha fruito o meno del beneficio, selezionando il
tasto Dichiarazione fruizione beneficio visualizza la modale, riportata di seguito, in
cui ha a disposizione le opzioni Ha usufruito e Non ha usufruito.

Dichiarando di aver usufruito del beneficio |'utente accede alla sezione successiva.
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—

Dichiarazione fruizione beneficio

*campi obbligatori

Il beneficiario ha usufruito del beneficio?*

(Nun ha usufruito)

m

ke 4

Figura 62: Dichiarazione di fruizione

Se l'utente vuole dichiarare di non aver usufruito del beneficio pud selezionare I'opzione
Non ha usufruito indicando in seguito la causa di mancata fruizione.

Dichiarazione fruizione beneficio

*campi obbligatori

Il beneficiario ha usufruito del beneficio?*

Non ha usufruito

Motivazione mancata fruizione*

‘ Seleziona motivazione mancata fruizione v ’

m Invia dichiarazione

Figura 63: Dichiarazione di mancata fruizione

Nel caso in cui I'utente dichiarasse di non aver usufruito del beneficio alla selezione del
tasto Invia dichiarazione viene indirizzato alla Lista benefici.
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7.9 Dati beneficio - Seconda fase

Dopo aver dichiarato di aver usufruito del beneficio, in questa pagina |'utente visualizza i
dati beneficio relativi alla prestazione specifica inseriti in prima fase di gestione del
beneficio.

La conferma dei Dati beneficio inseriti avviene tramite un click sul tasto Avanti.

Dati beneficio

campi contrassegnati con asterisco (*) sono obbligato

Dati soggiorno

Durata soggiorno® Nazione* Descrizione localiti soggiormo®
L ~ v
Denominazione struttura soggiomo* Email struttura soggiomo® Telefono struttura soggiorno™
Data inizio e fine soggiorno* Disabilita* Numera accompagnatori
a
L] & G L

Tipo accompagnatore®
@ Dichiara che il Servizio di asistenca verrd formite da familiar maggienenni parenti entra il |1 grado
Dichiaro che il servizio di assistenza verra fomits da personale della societa organizeatrice del Soggiorno

Messun accompagnatone

Costo totale™ Importo massimo erogabile® Importo effettivo erogabile®
Note

Societa fornitrice

Partita IVA / Codice fiscale societa fornitrice Denominazione societd fornitrice Data sottoscrizione contratto®

e i m m

Figura 64: Dati beneficio

7.10 Dichiarazioni - Seconda fase

In questo step sono mostrate le dichiarazioni relative all’acquisizione della
documentazione seconda fase associata alla prestazione “Estate INPSieme Giovani
Italia”. Per passare allo step successivo |'utente deve prima selezionare le dichiarazioni
cliccando sui rispettivi tasti e poi selezionare il tasto Avanti.
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Dichiarazioni

campi contrassegnati con asterisco (%) sono obbligaton

Acquisizione documentazione prima fase

Y Dichiare di allegare copla dell'accordo/contratto sottoscritta con il fornitore del soggiorno studio, pena l'esclusicone al
beneficio, avente | requisit] di cul all'art. 8 del Bando di Concorsa®

Dichiaro di allegare copia dell'atto di delegazione di pagamento avente i requisiti di cui all’art. 8 del Bando di
® Concorso®

® Dichiaro che il contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio contiene gl elementi informativi di cui alla
lettera a) dell’art. 8 del Bando di Concorso™

[ ] Mi impegno a restituire tutte le ssmme percepite nei casi previsti dall'art. 12 del Bando®

® Dichiaro di allegare |a fattura relativa al pagamento del primo acconto pari al 50% o al 100% del totale dell'importo
del soggiorno o del contributo riconosciute, pena la restituzione dello stesso*

Acquisizione documentazione seconda fase

¢ Dichiaro di allegare la fattura relativa al pagamento del secondo accanto pari al 50% del totale dellimporto del soggiorna o del
' contributo riconosciuto pena la restituzione dello stesso®

': .;' Dichiaro che la fattura gia allegata nella prima fase & pari al 100% del costo pacchetto o al 100% del contributo INPS*

- Dichiaro di allegare copia dell'attestato datato e firmato dal legale rappresentante del soggetto fornitore relativo al
(@ ) corsoeffettuato riportante le ore del corso e il nominativo dell'insegnante abilitato nella disciplina per cascuna
materia oggetto del tema del soggiorno™

i e— m m

Figura 65: Dichiarazioni

7.11 Allegati - Seconda fase

In questa pagina l'utente puo caricare uno o pit documenti, selezionando un file e
cliccando poi su Aggiungi allegato. In Documenti allegati puo visualizzare tutti gli
allegati aggiunti. Se I'utente desidera visualizzare il documento, o eliminarlo, puo
effettuare un click sull’apposita icona, sotto la colonna Azioni, della riga corrispondente.

La conferma dell’allegazione dei file avviene tramite un click sul tasto Avanti.
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.
Allegati
In questa sezione puoi caricare uno o pid file compilande alcuni campi per ciascune. Seleziona il file e poi clicca su "Aggiungi allegato”.

Nella tabella potrai visualizzare tutti gli allegati aggiunti

| campi contrassegnati con asterisco (*) sono obbligatori

Allega file
*Dimension massime SMB - Format POF, DOCY, DOC, IPG & PHG

Tipologia*

Seleziona e

MNote

Sa hai necessita insenso note aggiuntive ‘

aF280

Elimina Aggiungi allegato <4
Documenti allegati (&

. - - Nome documento - Data e Data a 2 - _—
Tipo documento - Pratocollo - allegato - caricamento - validazione - Esito - Azioni

- G T G TG [ ] h &
S eoass NSNS eosss o= -_— L)

Esci dal dettaglio beneficio m m

Figura 66: Allegati

7.12 Dati bancari - Seconda fase

In questa pagina l'utente pud modificare, se necessario, il codice IBAN del Conto
Corrente Bancario, della Carta Prepagata, o Postale. In piu deve accettare le due

dichiarazioni sottostanti. La conferma della scelta avviene tramite un click sul tasto
Avanti.
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Dati bancari

I campi contrassegnati con asterisco {*) sono obbligatori

Indicare codice IBAN del Conto Corrente Postale o Bancario o della Carta Prepagata abilitata alla ricezione di bonifici bancan da parte delle Pubbliche Amministrazioni*

™ . .
{h_,' Con aceredito su C/C Bancario o Carta Prepagata

@ Con accredito su C/C Postale

IBAN*

Mota: puoi indicare solo IBAN del circuito SEPA

o)) Dichiaro che il codice IBAN indicato sul quale l'istituto effettuera il versamento del contributo & intestato o
~——" cointestato al sottoscritto™

I's 3 ] s ) ] . .
.,' Autorizzo a prelievo in caso di somma indebitamente o erroneamente autorizzata®

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 67: Dati bancari

7.13 Riepilogo - Seconda fase

Ind I erro m

L'ultimo step del processo di inserimento dati ha lo scopo di riepilogare i dati inseriti.
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Riepilogo
Dati generali ~
Bando: Estate INPSiema Giovani ltalia —
Prestazione: Estate INPSieme Giovani lkalia
Beneficiario: L]
Stato pratica: D
Sede di lavorazione: -‘
Mumero pratica: _
Tipologia di beneficio: —
Importo massimo erogabile: —

Note: .

Figura 68: Riepilogo Seconda fase 1
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Dati beneficio

Durata sogglorna:

Mazicne;

Descrizione localitd soggiomon

Denomimazicne strutiura

Soggiomo

Email struttura soggiomo

Telafono struttura soggharmo:

Data inizio & fine seggiormo

Dizabilita

Mumare accompagnatori:

Tipa accompagnalora;

Costo totake

miporto massima erogahile:

miporto effettive erogabile:

Mote:

Versione 1.0
del 07/02/2024
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Figura 69: Riepilogo Seconda fase 2
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Partita IVA / Codice fiscale societd
Fornitrice:

Denominazione societd fornitrice:

Data sottoscrizione contratio:

Dichiarzioni )

Dichiara di allegars copia dell"accordoscantratta sottoscritta can il fernitore ded sopgiormno studic, pena l'esclusiong al beneficio, awents i requisit di cui
all'art. B del Bando & Concorse

@  Dichiaro di allegare copia dell“atto di delegazione di pagamenta avente i requisiti di cui all'art. 8 del Bando di Concorso

Dichiara che il contratto sottoscritto con il fornitare dal seggionno studka contiene gli elementi infarmativi di oul alla kettera a) dedl‘art. & del Banda di

Cenearss
@  Miimpegno a restituine tutte le somme percepite nei casi provisti dall'art. 12 del Bando

Dichiara di allegare la fattura relativa al pagamento del prima accanto par al 50% o al 100% del totale dell'importo del soggsarma o del cantributo
riconostiuto, pens la restituzsione dello stesso

viarg 6 allegare |a fattura relativa & pagamente del secando sccoro pari al 50 del tetale dellimparta del sopgiome o del contribute riencscuta pena la

L]
irione dello shesss
* Dichiara di allegare copia dell'attestate datato @ firmate dal legale rappresantante del segpetta farnitore relative al corso effettuato riportante le are del
corso e il nominative dell'insegnante abilitato nella discipling per diascuna materia oggetto del tema del soggiomo
Allegati tal

Bllegati:
~  CEE— sericn ik
FOF.0EM

(L scarica &
FOFEOEME

G scarca &

FOF. DB Mz

Figura 70: Riepilogo Seconda fase 3

Dati bancari .

on accredito su CAC Postale

IBan G

[ ] Dichiara che il codice IBAN indicata sul quala l'istituta effettuerd il versamento del contributo & intestata o cointestato al sottoscritto

@  Nutoeazo aprelieva n caso di somma indebitamente o erroneamenta autarizzata

m AN G A NS

Figura 71: Riepilogo Seconda fase 4
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Dopo aver rivisto tutti i dati, I'utente puo cliccare sul tasto Invia dati a INPS.

A questo punto si apre la schermata di avviso in cui I'utente pu6 confermare la volonta di
inviare i dati inseriti con un click sul tasto Invia dati a INPS o tornare alla gestione del
beneficio con il tasto Annulia.

Invia dati a INPS

Per inviare i dati a INPS seleziona il pulsante Invia dati a INPS oppure annulla
I'operazione selezionando il tasto Annulla.

Annulla Invia dati a INPS

Figura 72: Invia domanda

A seguito del click sull’apposito tasto di conferma, la schermata che appare avvisa che la
domanda é stata inviata con successo. Cliccando sul tasto Vai a Gestione benefici,
I'utente potra tornare all’elenco benefici.

Dati inviati a INPS con successo!

Il beneficio é stato inviato correttamente.

Vai a Gestione benefici

Figura 73: Domanda inviata con successo

7.14 Dettaglio beneficio in visualizzazione - Seconda fase

Quando lo stato pratica relativo al beneficio si trova In verifica documentazione
finale, I'utente, effettuando un click sulla riga corrispondente a tale beneficio all'interno
dell’elenco benefici, visualizza il dettaglio beneficio. In questa sezione 'utente accede ai
dati precedentemente inseriti in sola visualizzazione.

Uso Interno
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dati generali

Bando: Estate INPSieme Giovani Italiz (D
Prestazione: Estate INPSieme Giovani Italia

Beneficiario: L ]
Stato pratica: In verifica documentazione finale

Sede di lavorazione:

Numero pratica:

Tipologia di beneficio:

Importo massimo erogabile:

Note:

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 74: Visualizzazione Dati generali
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Dati ganeral Dati beneficio Dichiarazioni Allegat Dati bancari

Dati beneficio

Durata soggiormo:
Mariomes
Descrizione lecalita soggiorno:

Denominazione struttura soggionno

L
-
L
L
Email strutbura soggiormo: _
Telefono struttura SEginrno: _
Data inizio e fine soggiorno: _
Disabilits: L]
-

Numery accompagnator:

Tipo accomipagnatorg o lichia 1E A di é renza verra formita da familiari mapggiceenni pare

Costo totale: -
Importa massimo ar Dgibll-&:

Imiporto effattivo arogabile:

Mot

Partita IVA / Codice fiscale societd

farmibrice:
Denominazione sochetd fornitrice:

Data sottescrizione contratto:

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 75: Visualizzazione Dati beneficio
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dichiarazioni

Acquisizione documentazione prima fase

® Dichiaro di allegare copia dell'accordo/contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio, pena l'esclusione al
beneficio, avente i requisiti di cui all’art. 8 del Bando di Concorso®

Dichiaro di allegare copia dell'atto di delegazione di pagamento avente i requisiti di cui all'art. 8 del Bando di
Concorso*

® Dichiaro che il contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio contiene gli elementi informativi di cui alla
lettera a) dell'art. 8 del Bando di Concorso®

@  Miimpegno a restituire tutte le somme percepite nei casi previsti dall‘art. 12 del Bando*

® Dichiaro di allegare la fattura relativa al pagamento del primo acconto pari al 50% o al 100% del totale dell'importo
del soggiorno o del contributo riconosciuto, pena la restituzione dello stesso*

Acquisizione documentazione seconda fase

Dichiaro di allegare |la fattura relativa al pagamento del secondo acconto pari al 50% del totale dellimporto del soggiorno o del

cantributo riconasciuto pena la restituzione dello stesso

Dichiaro di allegare copia dell'attestato datato e firmato dal legale rappresentante del soggetto fornitare relativo al
@  corso effettuato riportante le ore del corso e il nominativo dell'insegnante abilitato nella disciplina per ciascuna

materia oggetto del tema del soggiomo

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 76: Visualizzazione Dichiarazioni

Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Allegati

Documenti allegati

. - - Mome documento - Data - Data - . F—
Tipo documento - Protocollo - allegato - caricamento > validazione - Esito - Azioni

-
JEI—— e o

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 77: Visualizzazione Allegati
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dati bancari

@ Con accredito su C/C Postale

IBAN: CE——

Dichiaro che il codice IBAN indicato sul quale I'istituto effettuera il versamento del contributo & intestato o
cointestato al sottoscritto

@  Autorizzo a prelievo in caso di somma indebitamente o erroneamente autorizzata

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 78: Visualizzazione Dati bancari
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